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ПРАВИЛА 

приема на обучение в дошкольную группу МБОУ Засижьевской СШ, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми 



1. Общие положения 

Настоящие Правила приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в дошкольную группу МБОУ 

Засижьевской СШ(далее - Правила) определяют порядок приема граждан 

Российской Федерации в дошкольную группу МБОУ Засижьевской СШ, 

осуществляющее образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования. 

Нормативно правовой основой настоящих Правил является: 

- Конституция Российской Федерации; 
- Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральный законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об 

основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации» 

- приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования» (в ред. Приказов 

Минпросвещения России от 08.09.2020 N 471, от 04.10.2021 N 686); 

- постановление от 05.02.2021 года № 019 Администрации 

муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области «Об 

утверждении Административного регламента Администрации 

муниципального образования «Ярцевский район» Смоленской области по 

предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательную 

организацию» (в ред. 05.04.2022 №0506) 

- Устав МБОУ Засижьевской СШ. 

 

Правила приема в дошкольную группу МБОУ Засижьевской СШ 

устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об 

образовании, МБОУ Засижьевской СШ самостоятельно и закрепляются в 

настоящем локальном акте. 

Правила обеспечивают прием в дошкольную группу МБОУ 

Засижьевской СШ обучающихся в возрасте от 2 месяцев до 8 лет, имеющих 

право на получение дошкольного образования. 

Правила приема обеспечивают также прием в дошкольную группу 

МБОУ Засижьевской СШ граждан, имеющих право на получение 

дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплена дошкольная группа МБОУ Засижьевской СШ (далее - закрепленная 

территория). Проживающие в одной семье и имеющие общее место 

жительства дети имеют право преимущественного приема в государственные и 

муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья 

и (или) сестры. 

Прием в дошкольную группу осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии в нем свободных мест. 

В приеме в дошкольную группу может быть отказано только по причине 

отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных 

статьей 88 Федерального Закона от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации». 

Настоящие Правила принимаются педагогическим советом, 

утверждаются приказом директора школы, с учетом мнения родительской 



общественности (Совета родителей) МБОУ Засижьевской СШ на 

неопределенный срок. 

 

2.  Порядок оформления возникновения отношений между МБОУ 

Засижьевской СШ и родителями (законными представителями) 

воспитанников. 

Прием (зачисление) воспитанников в дошкольную группу 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) 

ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинал документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 

25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации», на основании списка детей и направления, выданного 

комитетом по образованию Администрации муниципального образования 

«Ярцевский район» Смоленской области (далее - комитет по образованию) в 

рамках реализации административных процедур: 

• Массовое комплектование дошкольной группы МБОУ 

Засижьевской СШ на очередной учебный год: 

-до 10 июня текущего года комитет по образованию направляет в 

МБОУ Засижьевскую СШ списки детей, направленных в дошкольную группу. 

К спискам прилагаются направления на зачисление, выписанные на каждого 

ребенка, зачисляемого в дошкольную группу МБОУ Засижьевской СШ; 

-до 30 августа текущего года заявители обязаны явиться в МБОУ 

Засижьевскую СШ для оформления документов, необходимых для зачисления 

ребенка; 

-информирование о направлении ребенка в дошкольную группу 

осуществляется директором школы одним из следующих способов: с 

помощью телефонного звонка директора школы на указанный номер телефона 

заявителя или почтовым отправлением на адрес заявителя (при невозможности 

использования других способов информирования) 

• Доукомплектование дошкольной группы МБОУ Засижьевской СШ 

в течение календарного года: 

- основанием является появление свободных мест в связи с 

отчислением воспитанников; 

- до 25 числа каждого месяца в течение года (кроме мая и июля) 

комитет по образованию направляет в МБОУ Засижьевскую СШ ведомости со 

списками детей. К ведомости прилагаются направления на зачисление, 

выписанные на каждого ребенка, зачисляемого в дошкольную группу МБОУ 

Засижьевской СШ; 

- до 30 числа каждого месяца в течение года (кроме мая и июля) 

директор МБОУ Засижьевской СШ уведомляет заявителя о направлении 

ребенка в дошкольную группу; 

- в течение 30 дней с момента получения уведомления заявители 

обязаны явиться в образовательную организацию для зачисления ребенка. 

Прием в дошкольную группу осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка. Заявление о приеме 

предоставляется в образовательную организацию на бумажном носителе и 

(или) в электронной форме на  электронный адрес МБОУ Засижьевской СШ 

zasigie@yandex.ru 

mailto:zasigie@yandex.ru


В заявлении для приема родителями (законными представителями) 

указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка; 

- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) 

родителей (законных представителей) ребенка; 

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка; 

- о потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка- 

инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии); 

- о направленности дошкольной группы; 

- о необходимом режиме пребывания ребенка; 

- о желаемой дате приема на обучение. 

Форма заявления (Приложение 1 к данным Правилам) размещается на 

информационном стенде и на официальном сайте МБОУ Засижьевской СШ в 

сети Интернет в разделе документы. 

Для приема в дошкольную группу родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации 

в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115- 

ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации"; 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и 

лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 

предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все 



документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБОУ 

Засижьевской СШ. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-педагогической комиссии. 

Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных 

представителей) ребенка со сведениями о дате и регистрационном номере 

лицензии на осуществление образовательной деятельности, Уставом МБОУ 

Засижьевской СШ, образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями воспитанников. 

Копии указанных документов, информация о сроках приема 

документов размещены на официальном сайте МБОУ Засижьевской СШ в 

сети Интернет, информационном стенде дошкольной группы МБОУ 

Засижьевской СШ и МБОУ Засижьевской СШ. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей), в том числе 

через официальный сайт МБОУ Засижьевской СШ, с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приеме, и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных 

обучающегося в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. ( Приложение 2). 

Требование представления иных документов для приема детей в 

дошкольную группу в части, не урегулированной законодательством об 

образовании, не допускается. 

Если иные документы для приема детей в дошкольную группу 

предоставляются родителями (законными представителями) по их 

собственному желанию, данный факт фиксируется в заявлении о приеме в 

дошкольную группу. 

Заявление о приеме в дошкольную группу и копии документов 

регистрируются директором школы или уполномоченным им должностным 

лицом, ответственным за прием документов, в журнале регистрации заявлений 

о приеме детей в дошкольную группу МБОУ Засижьевской 

СШ(Приложение 3). 

После регистрации заявления родителю (законному представителю) 

ребенка выдается расписка в получении документов, содержащая информацию 

о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в дошкольную группу 



МБОУ Засижьевской СШ, перечне представленных документов (Приложение 

4) 

Расписка заверяется подписью должностного лица МБОУ Засижьевской 

СШ, ответственного за прием документов, и печатью школы. 

После приема документов, указанных в пункте 2.3. настоящих Правил, 

МБОУ Засижьевская СШ заключает Договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования с родителями 

(законными представителями) ребенка (Приложение 5). 

Договор составляется в письменной форме в двух экземплярах, один из 

которых хранится в личном деле ребенка, другой отдается на руки родителям 

(законным представителям). 

Директор школы издает приказ о зачислении ребенка в дошкольную 

группу в течение трех рабочих дней после заключения договора и данный 

распорядительный акт в трехдневный срок после издания, размещается на 

информационном стенде МБОУ Засижьевской СШ. На официальном сайте 

МБОУ Засижьевской СШ в сети Интернет размещаются реквизиты 

распорядительного акта о зачисленных в разновозрастную группу. 

После издания приказа в течение трех дней ребенок снимается с учета 

детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной 

организации, в порядке предоставления государственной и муниципальной 

услуги. 

На каждого ребенка, зачисленного в дошкольную группу, оформляется 

личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы. 

Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.2. настоящих 

Правил, остается на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в 

ДОУ. 



Директору муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения 

Засижьевской средней школы Ярцевского 

района Смоленской области 

Пчёлке Л. Ф. 

 

родителя (законного представителя) 
 

 
 

Ф.И.О. (последнее - при наличии) 

 
 

 

 
 

реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка 

 

 

реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 

 
(при наличии) 

 

телефон:   

e-mail:   
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

Прошу принять моего ребенка    
 
 

Ф.И.О. (последнее – при наличии) ребенка, дата рождения 

  , 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка 

проживающего по адресу (с индексом)    
 
 

адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка 

в дошкольную группу муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

Засижьевской средней школы Ярцевского района Смоленской области 

 

Необходимый режим пребывания ребенка: . 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

наличии) . 

С Уставом МБОУ Засижьевской СШ, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен(а). 
 
 

подпись 



Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка, 

в порядке, установленном законодательством РФ. 
 

подпись 

 

Прошу осуществлять обучение по образовательным программам дошкольного образования на 

родном   языке. 
 

« _» 20 г. 
 
 

подпись 



Директору муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения 

Засижьевской средней школы Ярцевского 

района Смоленской области 

Пчёлке Л. Ф. 

 

родителя (законного представителя) 
 

_ 
 

_ 
 

Ф.И.О. (последнее - при наличии) 

 
 

 

 

 

_ 

реквизиты документа, удостоверяющего личность 
родителя 

 

(законного представителя) ребенка 

 
 

_ 
 

_ реквизиты документа, подтверждающего   установление 

опеки 

 
(при наличии) 

 

телефон:   

_ e-mail:   
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего ребенка    
 
 

Ф.И.О. (при наличии) ребенка, дата рождения 
 

, место рож 

проживающего по адресу (синдексом)    
 

 
 

в дошкольную группу муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 
Засижьевской средней школы Ярцевского района Смоленской области на обучение по 
образовательным программам 

дошкольного образования с в группу    

направленности в порядке перевода из МБДОУ детский сад № « 
». 

Необходимый режим пребывания ребенка: . 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной 
программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 



организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в  соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации инвалида  (при наличии) 

  . 

С Уставом МБОУ Засижьевской СШ, со сведениями о дате предоставления и 
регистрационном   номере   лицензии    на    осуществление    образовательной 

деятельности, образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 
права и обязанности воспитанников ознакомлен(а). 

 

_ 

подпис 

ь Даю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего 

ребенка, в порядке, установленном законодательством РФ.    

подпись 

Прошу осуществлять обучение по образовательным программам дошкольного образования 

на родном языке. 
 

 

«_ » _ 20 г. 

 

 

 
 

подпись 



 
 

ЖУРНАЛ 

 
приема заявлений о приеме 

 
в дошкольную группу МБОУ Засижьевской СШ 

 
 

№ 

п/п 

 

Дата 

подачи 
 

заявления 

 

ФИО 

(при наличии) 

заявителя 

 

ФИО ребенка, дата 

рождения 

 

Перечень 

представленных 
 

документов 

 

Подпись родителя 
(законного 

 

представителя), 
подтверждающая 

 

перечень 
документов 

 

Подпись 
ответственного 

 

лица, 

принявшего 
 

документы 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

 

 

 

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

 

 

Ф.И. ребенка                                                         

Дата рождения                                                           

Рег. № заявления о приеме ребенка    

Представленные документы: 

1. Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица 
без гражданства в Российской Федерации   

2. Копия свидетельства о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 
гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка   
3. Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 

месте пребывания, месте фактического проживания ребенка   

4.   

5.   

6.   
7.    

 

 

 

 

 

 

Ответственный за приемдокументов:    
 

 

« » 202 год 

(подпись) (расшифровка подписи) 



 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 
МБОУ Засижьевская СШ уведомляет, что 

 
 

(Ф.И.О. воспитанника полностью, дата рождения) 

 

 

зачислен (а) в порядке перевода из муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения «Детский сад №       _ « » города 

Ярцева с 20 года. 

Основание: приказ о зачислении от «     »       20     г. №   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор школы Пчёлка Л. Ф. 
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